GIRESUN UNIVERSITESI

AKREDITASYON, AKADEMiK DEGERLENDIRME VE KALITE KOORDINATORLUGU

BiRiM OZ DEGERLENDIRME RAPORU HAZIRLIK CALISMALARI

Baghklar

ALT BASLIK DUZEYiNDE BiRiMLER VE KANITLAR

Birimler

Kanitlar

A.1. Liderlik, Yonetim ve Kalite

A.1.1. Yonetim modeli ve idari yapi

Tim Akademik Birimler
Tiim idari Birimler

ilgili senato kararlari,

Glincel organizasyon semasi ve tanimlari,

Yonetim ve idari alanlarla ilgili politika ve stratejik hedefler,
ic Kontrol Uyum Eylem Plani ¢alismalari

A.1.2. Liderlik

Tim Akademik Birimler
Tiim idari Birimler

Kalite glivencesi kiiltliriinu gelistirmek Gzere yapilan planlamalar ve

uygulamalar,

Birim yoneticilerinin liderlik 6zelliklerini ve yetkinliklerini lgmek ve izlemek igin
kullanilan yontemler ile liderlik 6zelliklerini gelistirmek igin yapilan uygulamalar,
Kalite kalttrinin gelisimini 6lgmek ve izlemek igin kullanilan yontemler ile kultiirt
gelistirmek icin yapilan uygulamalar (iyilestirme raporu),

Yil igerisinde gergeklestirilen toplanti, faaliyet ve egitim vb. ¢alismalarla ilgili bilgiler

A.1.3. Kurumsal doniisiim kapasitesi

Tim Akademik Birimler
Tim idari Birimler

Degisim planlari, yol haritalari,
Cevre analizi, kiyaslama raporu,
Gelecek senaryolari, Yenilik yonetim sistemi ile ilgili calismalar

A.1.4. ig kalite giivencesi mekanizmalari

Tim Akademik Birimler
Tim idari Birimler

is akigl semalari, takvim, gérev ve sorumluluklar ve paydaslarin rollerini gésteren
galismalar,

Geri bildirim yontemleri ile ilgili gahismalar,

Paydas katilimina iliskin belgeler,

Birim Oz Degerlendirme Raporu calismalari

A.1.5. Kamuoyunu bilgilendirme ve hesap verebilirlik

Tim Akademik Birimler
Tim idari Birimler

iletisim kanallari,

Birim yoneticilerinin periyodik diizenlendigi degerlendirme toplantilari, basili yayinlar,
Paydas goruslerinin yonetsel fonksiyonlara yansidigina dair kanitlar,

Bulten ¢alismasi, tanitim galismalari,

ihale ve satin alma komisyonu calismalari,

Cimer ve ilgili yazismalar




A.2. Misyon ve Stratejik Amaglar

Politika belgelerinin birimde ve birimin web sayfasinda paylasildigina iliskin
gostergeler,

Politika belgeleri ile i¢ kalite glivencesi sistemi arasindaki iliskiyi gosteren ifadeler ve
A.2.1. Misyon, vizyon ve politikalar uygulama ornekleri,

Politika belgelerinin izlendigine ve degerlendirildigine iliskin mekanizmalar,

Politika belgelerinin birime 6zgl performans gostergeleri,

Politika belgeleri yillik degerlendirme raporlari

Stratejik Plan izleme ve Degerlendirme Raporlari,

Stratejik Plan ile ilgili toplanti tutanaklar,

Performans raporlari,

A.2.2. Stratejik amag ve hedefler SGDB tarafindan diizenli olarak yillik raporlarin timi,

Kalite Koordinatorltgu tarafindan hazirlanan raporlarin tumi,

Stratejik amag ve hedeflerle ilgili yil icerisinde gergeklestirilen toplanti, faaliyet ve
egitim vb. calismalarla ilgili bilgiler

Tim Akademik Birimler
Tim idari Birimler

Liderlik, Yonetim ve Kalite

Birime 6zgl performans gostergeleri,
A.2.3. Performans y6netimi Birim performans gostergelerinin birimler 6lgeginde gergeklesme diizeyi,
Yillik raporlarda performans gostergelerine iliskin bulgular

A.3. Yonetim Sistemleri

Kullanilan yazihmlarla ilgili bilgiler, istatistiki bilgiler
Yazilimlarin ekran goruntuleri

Yazilim kullanim politika ve klavuzlari

Bilgi guivenligi konusunda yapilan galismalar

KVK ile ilgili calismalar, komisyon toplantilari

Tim Akademik Birimler

A.3.1. Bilgi vénetim si . !
3 flgi yonetim sistemi Tdm Idari Birimler

Hizmet igi egitimler, aday memurluk egitimleri
Calisan (akademik ve idari) memnuniyeti anketleri, uygulama sistematigi, anket
sonuglari ve iyilestirme érnekleri

Tim Akademik Birimler

A3.2.1 kaynaklari ydnetimi :
nsan kaynaklan yonetimi Tdm Idari Birimler

ilgili sireclere ve kontrollere iliskin calismalar,
Finansal kaynaklarin dagihmi,
Tasinir/tasinmaz kaynaklarin yénetimine dair tanimli siirecler

Tim Akademik Birimler

A.3.3. Finansal yonetim Tam idari Birimler

Sureg yonetimi modeli ve uygulamalari, ilgili sistemler, yonetim
Tum Akademik Birimler mekanizmalari,

Tim idari Birimler Paydas katilimina iliskin kanitlar,

i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani calismalari

A.3.4. Siire¢ yonetimi




A.4. Paydas Katimi

Birimin i¢ ve dis paydas listesi,

Yil igerisinde gergeklestirilen toplanti, faaliyet ve egitim galismalari ilgili bilgiler,

Tim Akademik Birimler Paydas goruslerinin alinmasina yonelik veri toplama araglari,

Tim idari Birimler ic ve dis paydaslarin karar alma siireclerine katilimini gésteren uygulamalarin duyuru,
davet mektubu, sonug raporu gibi belgeleri,

Yil igerisinde gergeklestirilen 6lgme ve degerlendirme galismalar

A.4.1. ig ve dis paydas katilimi

Anket ¢alismalari ve raporlar,

Anket duyurulan,

Ogrenci geri bildirimleri kapsaminda birimlerde gerceklestirilen iyilestirmelerle ilgili
kanitlar,

Ogrencilerin karar alma mekanizmalarina katilimi érnekleri,

Ogrencilerin katiim gosterdigi birim toplantilarina iliskin kanitlar,

Ogrenci ders-6gretim (iyesi-program-genel memnuniyet anketleri

Tim Akademik Birimler

A.4.2. Og i geri bildirimleri .. ]
grenc ger bildirimler! Ogrenci Igleri Daire Baskanhgi

Mezun Anketi Raporu,
isveren Gériis Anketi,
Mezun Bilgi Formu

Tim Akademik Birimler

A43. M iliskileri yonetimi .
3. Mezun liskileri yGnetimi Bilgi Islem Daire Bagkanlig

A.5. Uluslararasilasma

Dis iliskiler Koordinatarltgii ilgili birimlerin faaliyet raporlari,
A.5.1. Uluslararasilagma siireglerinin yénetimi Erasmus Koordinatérligi ikili anlagmalar ve faaliyetlerle ilgili bilgiler,
Farabi Koordinatorltgu Bi'i't(;e hareketleri,
Mevlana Koordinatorliigi GULOS ile ilgili calismalar,
Uluslararasi Ogrenci Ofisi Birimin uluslararasilagma faaliyetleri
A.5.2. Uluslararasilasma kaynaklari Turkce ve Yabanci Diller Uygulama ve Arastirma Merkezi Uluslararasi Ogrenci Sayilari ve Ulke Bilgileri,
Tim Akademik Birimler Uluslararasi Personel Sayilari ve Bilgileri,
Personel Daire Bagkanlg Uluslararasi Proje Bilgileri
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Proje Destek ve Yénetim Koordinatorlugi Uluslararasilagma ile ilgili raporlar,

A.5.3. Uluslararasilagma performans| L
u flasma p ! BAP Birimi Protokoller ve protokol kapsaminda yiritilen faaliyet ve galismalar




Yeni acgilan programlarin listesi ve karar 6rnekleri,

Kapatilan programlar ve ilgili senato kararlari,

3+1 Uygulamasi ile ilgili galismalar,

Yeni agilacak programlarla ilgili paydas gorisu yazisi,
Program A¢ma, Kapama ve Mifredat Giincelleme Yonergesi,
Egitim Komisyonu Yénergesi/ Egitim Komisyonu Uye Listesi,
B.1.1. Programlarin tasarimi ve onayi Program A¢ma Degerlendirme Formu,

Program Agma PUKO Déngisu,

Program Ciktisi Degerlendirme Anketleri,

Programlarin TYYC Uyumlari,

Program agma kapama ile ilgili akademik kurul karar 6rnekleri,
iade edilen program agma evrag,

Senatoya gonderilen program agma/kapama evraklari

Ders Bilgi Paketi Calismalari,

Uzaktan Ogretimle ilgili Birim Bazinda Alinan Kararlar,

Alan ici ve alan disi se¢meli dersler usll ve esaslari,

Alan disi segmeli dersler duyuru yazisi,

Glz doneminde agilacak alan disi segmeli dersler listesi,
Bahar déneminde agilacak segmeli dersler listesi,

Ders Dagihm Formu,

Ornek Ders Tanimlama Formu,

Tam Mufredat Formu

Ogrenci Bilgi Paketinden iyi Ornekler,

ilgili ydnergeler ve dogrultusunda gerceklestirilen calismalar,
B.1.3. Ders kazanimlarinin program ciktilariyla uyumu Ders-program gikti matrisi 6rnekleri,

Bologna Koordinatorltigu Gorev ve Sorumluluklari,
Ders-program ciktisi tamamlanma durum raporlari

Tum Akademik Birimler
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi

B.1.2. Programin ders dagihm dengesi Uluslararasi Ogrenci Ofisi

Staj isyeri Yonergesi,

is Yiikii Formu,

Ornek AKTS isyiikii Formu Onceden Kazanilmis Yeterliliklerin Taninmasi Yénergesi,
Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi,

Onlisans ve Lisans Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,

Kredi Transferi ve intibak islemleri Yonergesi

B.1.4. Ogrenci is yiikiine dayali ders tasarimi




B.1.5. Programlarin izlenmesi ve giincellenmesi

Tim Akademik Birimler

Program Ciktilari Degerlendirme Anketi

Varsa Birimlerdeki Program Degerlendirme Komisyonlari ve Tutanaklari
Akreditasyon Calismalari

Programlarin yillik 6z degerlendirmelerinden hareketle yapilan iyilestirmeler,
Yapilan iyilestirmeler ve degisiklikler konusunda tim paydaslarin bilgilendirildigi
uygulamalar,

Program izleme ve glincelleme galismalarinin toplumsal katkisini gsteren kanitlar,
Programin egitim amaglarina ulasip ulagsmadigini, mezunlarinin ve is diinyasinin
goruslerini icerecek sekilde gosteren kanitlar,

Paydas katilimiyla ve goruslerinden hareketle gelistirilen programlar

B.1.6. Egitim ve 6gretim siireglerinin yonetimi

Tidm Akademik Birimler
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Uluslararasi Ogrenci Ofisi

Birimler bazinda varsa Olgme, Degerlendirme Komisyonlarina ait yénergeler ve toplanti
tutanaklari,

Cevrimigi sinav uygulama yonergesi ya da alinan Senato kararlari,

Olgme ve Degerlendirme Esaslari,

Butlinleme ve Hakl ve Gegerli Nedenler Yonergesi,

Sinav Uygulama Yonergeleri

B.2.1. Ogretim yontem ve teknikleri

B.2.2. Olgme ve degerlendirme

B.2.3. Ogrenci kabulii ve dnceki 6grenmenin taninmasi ve
kredilendirilmesi

B.2.4. Yeterliliklerin sertifikalandiriimasi ve diploma

Tim Akademik Birimler
Ogrenci isleri Daire Bagkanlig

Ders Tanimlama Formu Ornekleri,
icerik Agaci Sablonu,
Ders iceriklerinden Ornekler

Olgme ve degerlendirme calismalari,
Olgme ve Degerlendirme bilgilendirme érnekleri,
Olgme ve degerlendirme yontemleriyle ilgili alinan béliim kararlari

OiDB Kontenjan Talep Yazismalari,

Ornek Kontenjan Fakiilte Kararlari,
Ogrenci Kontenjan Belirleme Siire¢ Semasi,
Akademik Danisman Takip Cizelgesi,

Yurt Digindan Ogrenci Kabulii Yonergesi,
Yatay Gegis Yonergesi,

Yiiksek Lisans Egitim Ogretim Uygulama Esaslari,
Doktora Egitim Ogretim Uygulama Esaslari,
Akademik Danismanlik Yonergesi,

Yonetim Kurulu Kararlari,

Enstitiilere Ogrenci Bagvuru Siireci

Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Yonerge
Cift Ana Dal Yonergesi,
Yan Dal Yonergesi




B.3.1. Ogrenme ortami ve kaynaklan

Tum Akademik Birimler

Yapi isleri Daire Bagkanligi

Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhgi
Kuttiphane ve Dokiimastansyon Daire Bagkanhgi
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Faaliyet Raporu,
UZEM Ogrenme Kaynaklari istatistikleri,

idari Faaliyet Raporu,

Yatirim izleme Raporu,

Kutiphane Yonergesi,

Kutiiphane Kullanim ve Kaynaklarla ilgili istatistikler,

Yayin Alim is Akig Siireci ve Yayin Talep Formu,

Ogrenme Kaynaklari Degerlendirme Formu

B.3.2. Akademik destek hizmetler

Tim Akademik Birimler

Ogrenci isleri Daire Bagkanligi

Psikolojik Danisma ve Rehberlik Arastirma ve Uygulama
Merkezi

Kariyer Yonlendirme ve Bilgilendirme Uygulama Arastirma
Merkezi (KAYBIMER)

Faaliyet Raporlari,

Kariyer Etkinlikleri,

Yapilan Etkinlikler ve Bilgileri,
Oryantasyon Egitimi,

Psikolojik destek alan kisi sayisi

B.3.3. Tesis ve altyapilar

Tidm Akademik Birimler
Yapi isleri Daire Baskanligi
Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhgi

Tesisleri kullanan kisi sayisi,

Tesis ve altyapilar ile ilgili yeterlilik durumu,

Uzaktan egitim streglerinde 6grenci bilisim alt yapilari ve erisim

durumlarinin iyilestirilmesine iliskin tanimli siireg ve mekanizmalar,
Ogrencilere sunulan hizmetlerle ilgili 6grenci geri bildirim araglari (Anketler vb.)
sonuglari

B.3.4. Dezavantajh gruplar

Tiim Akademik Birimler
Engelsiz Universite Birimi

Birime basvuran 6grenci sayisi,
Yapilan etkinlikler ve bilgileri,
Erisilebilir Mekanlardan Gorseller,
Ogretim ve Sinav Uyarlama Formlari,
is akis semasi,

Ogrenci Kilavuzu,

Ogretim Elemani ve Personel Kilavuzu

B.3.5. Sosyal, kiiltiirel, sportif faaliyetler

Tiim Akademik Birimler
Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhgi

Fiziksel Aktivite Programi,
Ogrenci Topluluklari Duyurusu,
Yillik Etkinlik Plani,

Salon ve Arag Tahsis Talep Formu,
Etkinlik Degerlendirme Formu




B.4.1. Atama, yiikseltme ve gorevlendirme kriterleri

B.4.2. Ogretim yetkinlikleri ve gelisimi

B.4..3 Egitim faaliyetlerine yonelik tesvik ve ddillendirme

Tum Akademik Birimler
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Personel Daire Bagkanligi

Ogretim Elemani Alim Siireci,

Ders Gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti Yénergesi,

Emekli Ogretim Uyesi Senato Karari,

Atama Kontenjani Talepleri Yazigmalari,

Norm Kadro Planlama Duyurusu,

Akademik Personel Yurtigi ve Yurtdigi Gorevlendirme Yonergesi ve stiregleri,
Ogretim Elemani Alim Sonucu ilanindan Ornekler,

Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yoénetmeligi,

Akademik Yiikseltiime ve Atanma Kriterleri Yonergesi

Hizmet ici Egitim Yonetmeligi,

Egiticilerin Egitimi Programi ile ilgili yapilan etkinlikler ve katilimci sayisi, etkinligin
icerigi, yeri ve zamaniyla ilgili bilgilendirme yazisi,

Egiticilerin Egitimi Anket Degerlendirme Sonuglari,

Ogretim Elemanlar Egiticilerin Egitimiyle ilgili Birimlerde Yapilan iyi Uygulama
Ornekleri ve detaylariyla ilgili bilgilendirme yazisi

Akademik Tesvik Destek Tablosu,
Hizmet igi Egitim Yénergesi Kapsaminda yiriitiilen tesvik ve 6diillendirme yazismalari




rme

C.1. Arastirma Siireglerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

C.1.1. Aragtirma siireglerinin yonetimi

C.1.2. ig ve dis kaynaklar

C.1.3. Doktora programlari ve doktora sonrasi imkanlar

Tim Akademik Birimler

Desteklenen proje listesi,
O yila ait proje bltge dagilimlari ve yillara gore karsilagtiriimasi,
O yilda tamamlayan projeler

Abone olunan veritabanlari,

Veritabanlarin kullanimina yonelik yapilan egitimler,

Kuttphane kaynak dagilimlari,

BAP i¢/dis paydas anket sonuglari,

insan kaynak ydnetimi, arastirmaci ve uzman kadro planlamasi,
Arstirma alanlarinin genisletme ve iyilestirme ¢alismalari,

Sahip olunan imkanlar/cihazlar, verilen hizmetler,

O yilda tamamlanan projeler,

Yonerge bilgisi, varsa degisiklikler,

Kullanilan otomasyona iligkin bilgiler,

BAPKO ve ODK toplanti islem bilgisi ve &rnekleri,

O yila ait Birim faaliyet raporu bilgisi,

BAP i¢/dis paydas anket sonuglari,

Dig kaynaklarin kullanima ydnelik verilen egitimler,

O yilda yapilan proje basvurusu bilgisi (dis kaynak kullanima yonelik yapilanlar),
Devam eden proje bilgisi,

Tamamlanan proje bilgisi,

Yatirim projeleri uygulama bilgisi,

Uluslararasi/Ulusal diizeyde arastirmaci/uzman olarak yapilan katilimlar

ilgili yila ait Enstitd tezleri,

YOK tez merkezinde yayinlanan tezler,

YOK 100-2000 Doktora Burs programi,

TUBITAK doktora/doktora sonra yurt ici/disi burs programlari




Arastirma ve Geligtil

C.2. Arastirma Yetkinligi, is birlikleri ve Destekler

C.2.1. Arastirma yetkinlikleri ve gelisimi

C.2.2. Ulusal ve uluslararasi ortak programlar ve ortak arastirma
birimleri

Tim Akademik Birimler

Akademik Tesvik 6denegi basvurulari,
Faaliyet bilgileri tablosu,

Uluslararasi akademik personel,
Performans gostergeleri,

GRU dergi listesi,

Proje ofisi faaliyetleri,

Yillara gore yayin grafikleri,
Akademik personel yurt igi/disi gérevlendirmeleri,
Akademik Odiil bilgisi,

Editorluk ve Hakemlik bilgisi,

URAP raporlari,

Yayin istatistigi /grafikleri,

Atif istatistigi / grafikeri,

Yayinlarin indekslere gore dagilimlari

Gegerli anlagmalar (Mevlana/Erasmus),

Bilimsel Arastirma proje sayisl,

Ulusal/uluslararasi diizeyde ortak galisma bilgileri,

0 yila ait 6grenci degisim istatistikleri/grafikleri,

0 yila ait 6gretim elemani degisim istatistikleri/grafikleri,
0 yila ait personel degisim istatistikleri/grafikleri

C.3. Aragtirma Performansi

C.3.1. Aragtirma performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

C.3.2. Ogretim elemani/arastirmaci performansinin
degerlendirilmesi

Tim Akademik Birimler

Arastrima performansinin izlenmesi ve iyilestirilmesi,
Performans gosterge sonuglari,

Yayin bilgileri,

Birimlerin akademik faaliyet raporlari

Birim akademik faaliyetleri raporu,

Akademik personelin arastirma ve gelistirme performansini izlemek lzere gegerli olan
tanimli suregler (Yonetmelik, yonerge, slireg tanimi, 6lgme araglari, rehber, kilavuz,
takdir-tanima sistemi, tesvik mekanizmalari vb.),

Ogretim elemanlarinin arastirma performansina yénelik analiz raporlari,

Arastirma gelistirme performansina iligskin izleme ve iyilestirme kanitlari




Toplumsal Katki

D.1. Toplumsal Katki Siireglerinin Yonetimi ve Toplumsal Katki Kaynaklari

D.1.1. Toplumsal katki siireglerinin yonetimi

Tim Akademik Birimler

Tiim idari Birimler

Genel Sekreterlik

Tdm Arastirma Merkezleri

Tim Birim ve Koordinatorlikler

idari Faaliyet Raporu,

Etkinlik Komisyonu Toplanti Tutanaklari,

Ogrenci Topluluklari Faaliyetleri,

Birimlerdeki toplumsal katki faaliyetlerine iliskin uygulama érnekleri

D.1.2. Kaynaklar

Tim Akademik Birimler

Tim idari Birimler

Genel Sekreterlik

Tim Arastirma Merkezleri

TlUm Birim ve Koordinatorliikler

Mekan tesis Ucretleri,

Doner Sermaye Gelirleri,

Yatirim Programi izleme ve Degerlendirme Raporu,
Proje Odemeleri

D.2. Toplumsal Katki Performansi

D.2.1.Toplumsal katki performansinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Tim Akademik Birimler

Tim idari Birimler

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhgi
idari ve Mali isler Daire Baskanlg
Genel Sekreterlik

Tldm Arastirma Merkezleri

Tum Birim ve Koordinatorliikler

BAP Projeleri,
Uluslarasi projeler,
Etkinlik Degerlendirme Raporu




